Паспорт библиотеки - медиатеки 

общеобразовательного учреждения
СОШ № 3
Название учреждения: Муниципальное общеобразовательное учреждение СОШ №3 .

Почтовый адрес: Оренбургская  область,  г. Ясный,  ул. Свердлова, д.10
Телефон: 2-03-84
E – mail: 46 ouosoch 3@ mail. ru
 р/с 40204810700000000061, ГРКЦ ГУ Банка России по Оренбургской  обл. г. Оренбург,

БИК 045354001, ИНН 5618004511, КПП 561801001.
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения: Фёдорова Ольга Викторовна
Ф.И.О. и официальное название должности школьного библиотекаря: 

Баландина Елена Николаевна, заведующая библиотеки - медиатеки.

Дата заполнения: 01октября 2010
1. Общие сведения
1.1 Год основания библиотеки: 1988г.
1.2 Этаж: первый этаж

1.3 Общая площадь: 72 +18 кв. м
1.4 Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку: библиотека 72кв.м..

1.5 Наличие читального зала: читальный зал совмещен  с абонементом,
1.6 Наличие книгохранилища для учебного фонда:  18 кв.м. зона хранения учебников и учебно-методического комплекта . 
Художественная литература расставлена  на 16 двухсторонних стеллажах.
1.7 Материально-техническое обеспечение библиотеки (оборудование, наличие средств автоматизации библиотечных процессов и др.)

· 1 компьютер.

· Сканер 

· Принтер 
· Телевизор

· Видеомагнитофон

·  DVD/VCD/CD PLAER
2. Сведения о кадрах
2.1 Штат библиотеки: заведующая библиотекой.
2.2 Базовое образование заведующего библиотекой: Уфимский библиотечный техникум
2.3 Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой: 10лет.

2.4 Стаж работы в данном образовательном учреждении заведующего библиотекой: 5лет.
2.5 Разряд оплаты труда по ЕТС заведующего библиотекой: 10 разряд

2.6 Размер надбавок (указать источник надбавки) заведующего библиотекой: 

2.7 Повышение квалификации: курсы и стажировки (фамилия обучившегося, организация, год проведения): 

	№ пп
	Фамилия Имя Отчество
	Тема курсовой подготовки
	Год прохождения

Количество

часов
	Вид документа

	1. 
	Баландина

Елена
Николаевна
	Работа с программой «Автоматизированная информационно-библиотечная система MARK – SQL»
	Г. Орск
2005г.
72ч.
	Удостоверение 

№ 34494

	2. 
	Баландина 
Елена

Николаевна
	«Основы библиотековедения
и библиографии»
	г. Оренбург

2009г.
72ч.
	Удостоверение № 57004


2.7.1Участие в конкурсах, награждениях:  нет
2.8 Совмещение библиотечной и педагогической деятельности: (фамилия сотрудника, количество часов): совмещений нет.

2.9 Владение компьютером: Баландина Е.Н.
3. График работы библиотеки: библиотека - медиатека  работает с 8-30 до 17-00, 
                                                                                                 Суббота с 9-00 до 12 00
4. Наличие нормативных документов:

4.1 Положение о библиотеке, правила пользования библиотекой: имеется положение о библиотеке - медиатеке и правила пользования.(01.09.2010г.)

4.2. План работы библиотеки: план работы составляется на каждый учебный год.

4.3 Должностная инструкция заведующего библиотекой: имеется

5. Наличие отчетной документации:

5.1 Книга суммарного учета основного фонда: имеется

5.2 Книга суммарного учета учебного фонда: имеется

5.3 Инвентарные книги: имеется 2 книги
5.4 Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в книгу суммарного учета: имеется

5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных: имеется

5.6 Дневник работы библиотеки: имеется

5.7 Журнал регистрации и дублирования счетов и накладных: имеется папка.

5.8 Тетрадь выдачи учебников по классам: имеется тетрадь учета.

5.9 Папки актов движения фондов: имеется

5.10 Книга  учета документов на нетрадиционных носителях информации (CD - ROM): - картотека
6. Сведения о фонде
6.1Основные источники комплектования -  Из  регионального (областного) бюджета                 553905.12рублей и за счет средств субвенций – 185 000 рублей
Обновление  фонда учебников – 4108 экз.
Списание  фонда учебников – 1504экз.
Какая тенденция

- пополнение  фонда  учебников – 2604 экз.
- сокращение  фонда  учебников -  нет
6.2 Основной фонд библиотеки (экз.): 18485 зкз.
6.2.1Естественные науки - 700 экз. 

6.2.2 Прикладные науки - 96 экз.

6.2.3 Общественные и гуманитарные науки, литература универсального содержания экз.- 755 экз.

        В том числе педагогические науки - 650 экз.
6.2.4 Художественная литература - 8284 экз.

6.2.5 Литература для дошкольников и учащихся 1-4-х классов – 610+910бр.
6.3 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с библиотечно-библиографической классификацией: фонд расставлен в соответствии с таблицей ББК.

6.4 Учебный фонд библиотеки (экз.): фонд учебников на 1.09.10г. – 10201экз.
6.4.1 Расстановка учебного фонда: фонд расставлен по классам.

6.5 Количество названий выписываемых периодических изданий: 37 наименований

6.5.1 Для педагогических работников:  17экз.
6.5.2 Для учащихся: 20 экз.
6.5.3 Библиотековедческих: 2 экз.
7. Справочно-библиографический аппарат библиотеки. 

7.1 Алфавитный каталог  (да)
7.2 Систематический каталог (да)
7.3 Систематическая картотека статей (да)
7.4 Картотека учебной литературы (да)
7.5  Папка с методическими разработками (да)
      7.6 Электронный каталог: создан каталог учебников.
      8.Читатели библиотеки - 818

Количество по группам:

учащихся начальной школы - 283
учащихся средней школы - 323
учащихся старшей школы- 57
     педагогических работников - 55
     других сотрудников школы - 43

9. Массовая работа
9.1 Общее количество мероприятий (за год): 89
9.2  В том числе: 

	Книжные выставки, выставки - просмотр
	21

	Беседы (обсуждения, размышления)
	28

	Обзоры литературы
	22

	Библиотечные уроки
	18


10. Выставочная работа
10.1 Общее количество книжных выставок (за год): 21экз.

10.2 Основные выставочные работы (тематика, читательский адрес, количество книг): выставки оформляться для всех категорий читателей. В среднем на выставках было представлено 210 экз., из них взято пользователями 183экз. Книжные выставки оформлялись к юбилейным датам, по истории родного края, по здоровому образу жизни, по экологии, к предметным неделям, для пропаганды художественной литературы.

11. Индивидуальная работа с читателями
11.1 Виды индивидуальной работы (с указанием количества):

	Беседы с читателями при записи в библиотеку
	794

	Рекомендательные беседы при выборе книг
	354

	Беседы с читателями о прочитанных книгах
	297

	Просмотр читательских формуляров, анализ чтения отдельных читательских групп
	613

	Подбор литературы для контрольных работ, рефератов
	126


12.Основные показатели работы
12.1 Книговыдача (за год): 13158
12.2 Читаемость: 16%
12.3 Обращаемость основного фонда: 16,1%
12.4 Посещаемость: 11288
12.5 Услуги, оказываемые в библиотечном  медиацентре:
· участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам, родителям обучающихся – доступ к информации, знаниям,  культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов на различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий); магнитном (фонд аудио- и видео - кассет); цифровом (CD-диски);  и иных носителях;

· сбор, накопление, обработка, систематизация информации и доведение её до пользователя;

· осуществление взаимодействия с информационными центрами с целью обмена информацией и накопления собственного банка информации;

· оказание помощи в деятельности учащихся и учителей в образовательных проектах (телекоммуникационных, видеопроектах, журналистских и прочих); 

· воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации обучающегося, развитии его творческого потенциала;

· формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации.

12.6 Адреса взаимодействия:
Муниципальное учреждение образования г.Ясного 
· Муниципальный отдел  образования – методист Матвеева С.Ю.          

· Муниципальное учреждение культуры ЦБС ГО г. Ясного Центральная библиотека 

· Муниципальное учреждение культуры ЦБС ГО г.Ясного  Детская библиотека  
· МОУ СОШ №1 – библиотекарь Шмит Н.П.
· МОУ СОШ № 2 – библиотекарь Гамарук Н.П.
